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Amaçlarımız; 
Öğrencilerimizin uyum ve devamsızlık sorunlarını 
gideren, onlara katılım ve okulu tamamlama imkânı 
sunan etkin bir eğitim ve öğretime erişim süreci 
hâkim kılmak. 
Çeşitli sebeplerle örgün eğitime hiç başlayamayan 
veya örgün eğitim dışında kalan öğrencilerin mesleki 
eğitim almalarına olanak sağlamak. 

Değişen dünya şartlarında mesleki ve 

teknik eğitimde bilgi toplumunun 

insanını yetiştirmeyi amaçlayan, 

ülkesinde ve bölgesinde en saygın ve en 

tercih edilen bir kurum olmak. 

Millî Eğitim Sistemi’nin 
genel amaçları ve temel ilkeleri 

doğrultusunda eğitim ve öğretim 
hizmetlerini yürütmek ve nitelikli eğitim 

ve öğretim hizmeti sunmak. 
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1. KURUM KİMLİK BİLGİLERİ  

 

 

 

 

 

 

1. Kurumun Resmî Adı Şehit Murat Akdemir Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 

2.  Adresi Göksu Mah. Islahat Sok. No:1 Beykoz/ISTANBUL 

3.  Telefon 0216 332 20 15 

4. Belgegeçer(Fax) 0216 332 35 39 

5.  E-posta Adresi 159067@meb.k12.tr 

6. Web Adresi sehitmuratakdemir.meb.k12.tr 

7.  Öğretim Şekli Tam Gün 

8.  Öğretime Başlama Yılı 1980 

9.  Kurum Kodu 159067 

10. Yabancı Dili İngilizce 

11. Okul Müdürü Ömer Kulfal Safa UMURCA 

12. Müdür Yardımcısı Gülay ŞAHİN 

13. Müdür Yardımcısı Yücel ALTIN 

14. Müdür Yardımcısı 

 

 

 

     13.  Müdür Yardımcısı 

Hatice YILDIZ 

15. Müdür Yardımcısı 

 

Nuray ÖZBEK 

16. Müdür Yardımcısı 

 

İrfan AKTEN 

 

 
17. Alanlar 

BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ ALANI  ( YAZILIM GELİŞTİRME DALI ) 

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI  
(BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI DALI) 

MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI  ( MUHASEBE DALI ) 

ULAŞTIRMA HİZMETLERİ ALANI   (LOJİSTİK DALI) 
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2. KURUMUN GENEL ÖZELLİKLERİ 

 

A. OKULUN TARİHÇESİ 

 

 

             Okulumuz 1980 yılında 120 öğrenci ile hizmete girmiştir. Okulumuz, Beykoz İlçesinin 

Göksu Mahallesinde; 15 Temmuz Şehitler Köprüsü ile Fatih Sultan Mehmet Köprüleri arasında; 

Küçüksu Kasrı, Anadolu Hisarı gibi önemli tarihi yapıların yakınında Üsküdar, Ümraniye, 

Beykoz ilçelerinin kesişim noktalarında bulunmaktadır. 1997 yılında Ortaokul kısmının başka 

bir binaya taşınmasıyla binanın tamamı Anadoluhisarı Ticaret Meslek Lisesi olarak hizmete 

devam etmiştir. Okulumuz Milli Eğitim Bakanlığı tarafından 2006-2007 Eğitim-Öğretim yılında 

Anadolu Ticaret Meslek Lisesi Bölümünün açılmasıyla Anadoluhisarı Anadolu Ticaret ve Ticaret 

Meslek Lisesi adını almıştır. 2014 Eğitim-öğretim yılında da Anadoluhisarı Mesleki ve Teknik 

Anadolu Lisesi adını almıştır. 

 15 Temmuz Darbe Girişimi sonrasında okulumuzun ismi Şehit Murat Akdemir Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi olarak değiştirilmiştir. 
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B.BİNA BİLGİLERİ 

 

 

 

 

 

 

3.

 PERSONEL BİLGİLERİ 

 

BİRİMİN ADI SAYISI/ÖZELLİĞİ 

İl : İSTANBUL  

İlçe: BEYKOZ  

Mahalle: GÖKSU MAHALLESİ  

Cadde/Sokak: ISLAHAT SOKAK  

Dış Kapı No: 1  

İç Kapı No. -  

Yapım Yılı:1969  

Son Onarım Yılı:2011  

Deprem Güçlendirme:2011  

Blok Sayısı:3  

Kat Adedi: 3  

Toplam Oturum Alanı: 1196+448+588=2232  

Derslik Sayısı:29  

Anasınıfı Derslik Sayısı: YOK  

Özel Eğitim Sınıfı Sayısı: YOK  

Kütüphane(Var/Yok): VAR  

Mescit: VAR  

Isınma Şekli: DOĞALGAZ  

Kamera Sayısı: 59  

Pansiyon(Var/Yok): YOK  

Tasarım ve Beceri Atölyeleri :YOK  

Ada :503  

Parsel :21  

Tapu Alanı:2232  

Okul Sahası Alanı (Mevcut durum bahçe Dâhil): 6637 

Mülkiyet durumu: Hazine Mülkiyeti  

Müdür Odası Sayısı : 1  

Müdür Yardımcısı Odası Sayısı: 5  

Öğretmenler Odası Sayısı: 2  



7 
 

3.PERSONEL BİLGİLERİ 

 

A. KURUMDA ÇALIŞAN PERSONEL SAYISI 

 

 Kadrolu Aylıksız 
İzinde 

Sözleşmeli Görevlendirme Ücretli Hizmet 
Alımı 

Toplam 

Müdür 1      1 

Müdür 
Yardımcısı 

3   2   5 

Öğretmen 50   1 3  54 

Hizmetli 3      3 

Memur        

Sürekli İşçi        

Aşçı        

Güvenlikçi        

Kaloriferci        

TOPLAM 57 0 0 3 3 0 63 
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4. ÖĞRENCİ BİLGİLERİ 

 

A. ŞUBE VE ÖĞRENCİ SAYILARI 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. YILLARA GÖRE ÖĞRENCI MEVCUTLARI 
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Şube Sayısı 8 7 6 8      29 

Öğrenci Sayısı 255 130 125 275      785 

Yıllara Göre Öğrenci Mevcutları 

2018-2019 2019-2020 2020-2021 2021-2022 2022-2023 2023-2024 
 

K E K E K K E K E K E K 
358 686 368 710 368 358 686 368 710 368 521 264 

1044 947 1078 1014 843 785 
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C. GENEL ÖĞRENCİ İSTATİSTİKLERİ 
 

 

 T.C. 

 İSTANBUL VALİLİĞİ 

 Beykoz / Şehit Murat Akdemir Mesleki Ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü 

 Sınıf - Şube Öğrenci Sayıları 

 

 Kesin Kayıt İşlemi Yapılmamış Öğrenci Sayıları:  

 9. Sınıf Aday Kayıt Sayısı: 3                                  Anasınıfı Aday Kayıt Sayısı: 0 

 

 Sınıf/Şube (Alan) Erkek  Kız  Sınıf 
Toplamı 

 
 

 AMP -  9. Sınıf / A Şubesi (BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI)  19  15  34  

 AMP -  9. Sınıf / B Şubesi (BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI)  20  17  37  

 AMP -  9. Sınıf / C Şubesi (MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI)  22  9  31 
 

 AMP -  9. Sınıf / D Şubesi (MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI)  23  8  31  

 AMP -  9. Sınıf / E Şubesi (ULAŞTIRMA HİZMETLERİ ALANI)  24  11  35  

 AMP -  9. Sınıf / F Şubesi (ULAŞTIRMA HİZMETLERİ ALANI)  27  7  34  

 AMP -  9. Sınıf / G Şubesi (BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ ALANI)  25  1  26  

 AMP -  9. Sınıf / H Şubesi (BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ ALANI)  25  2  27 

 SINIF GENELİNDE TOPLAM:  185  70  255 
 

 

   

 AMP - 10. Sınıf / A Şubesi (BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI)  4  9  13  
 AMP - 10. Sınıf / B Şubesi (BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI)  7  7  14  
 AMP - 10. Sınıf / C Şubesi (MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI)  12  9  21  
 AMP - 10. Sınıf / C Şubesi (BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI)  0  0  0  
 AMP - 10. Sınıf / D Şubesi (MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI)  9  5  14  
 AMP - 10. Sınıf / F Şubesi (ULAŞTIRMA HİZMETLERİ ALANI)  17  10  27  
 AMP - 10. Sınıf / G Şubesi (BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ ALANI)  16  5  21  
 AMP - 10. Sınıf / H Şubesi (BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ ALANI)  18  2  20 

 SINIF GENELİNDE TOPLAM:  83  47  130 
 

  

   
 

 

 AMP - 11. Sınıf / A Şubesi (BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI)  9  8  17  
 AMP - 11. Sınıf / B Şubesi (BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI)  8  9  17  
 AMP - 11. Sınıf / C Şubesi (MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI)  14  7  21  
 AMP - 11. Sınıf / D Şubesi (MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI)  12  11  23  
 AMP - 11. Sınıf / F Şubesi (ULAŞTIRMA HİZMETLERİ ALANI)  23  7  30  
 AMP - 11. Sınıf / G Şubesi (BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ ALANI)  13  4  17  
 AMP - 11. Sınıf / G Şubesi (ULAŞTIRMA HİZMETLERİ ALANI)  0  0  0 
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 SINIF GENELİNDE TOPLAM:  79  46  125  

 

 

 AMP - 12. Sınıf / A Şubesi (BÜRO YÖNETİMİ ALANI)  11  8  19  
 AMP - 12. Sınıf / B Şubesi (BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI)  12  13  25  
 AMP - 12. Sınıf / B Şubesi (BÜRO YÖNETİMİ ALANI)  9  4  13   
 AMP - 12. Sınıf / C Şubesi (BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI)  9  17  26  
 AMP - 12. Sınıf / C Şubesi (BÜRO YÖNETİMİ ALANI)  12  5  17  
 AMP - 12. Sınıf / D Şubesi (MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI)  9  3  12  
 AMP - 12. Sınıf / E Şubesi (MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI)  23  11  34  
 AMP - 12. Sınıf / F Şubesi (MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI)  19  8  27  
 AMP - 12. Sınıf / G Şubesi (MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI)  11  7  18  
 AMP - 12. Sınıf / G Şubesi (BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ ALANI)  6  1  7  
 AMP - 12. Sınıf / H Şubesi (BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ ALANI)  4  1  5  
 AMP - 12. Sınıf / I Şubesi (ULAŞTIRMA HİZMETLERİ ALANI)  29  15  44 

     AMP - 12. Sınıf / K Şubesi (BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ ALANI)  10  5  15  
 AMP - 12. Sınıf / L Şubesi (BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ ALANI)  10  3  13 

 SINIF GENELİNDE TOPLAM:  174  101  275 
 
 
 TOPLAMLAR :  521  264  785 

 
 

 

 

   Tablo: Genel Öğrenci İstatistikleri 
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K E K E K E K E K E K E K E K E K E K E 

- 9 30 - - - 1 7 38 - - 0 0 - - 101 174 1 - - 0 
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D. KARŞILAŞTIRMALI ÖĞRETMEN/ÖĞRENCI DURUMU 
 

 

 

 

 

 

E.YÜKSEKÖĞRETİM YERLEŞME DURUMU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Karşılaştırmalı Öğretmen/Öğrenci Durumu 2022-2023 

ÖĞRETMEN ÖĞRENCİ DERSLİK   

Toplam 
Öğretmen 

Sayısı 

Toplam Öğrenci 
Sayısı 

Toplam Derslik 
Sayısı 

Öğretmen Başına 
Düşen Öğrenci 

Sayısı 

Derslik Başına 
Düşen Öğrenci 

Sayısı 

54 785 29 14,53 27,068 

S.No YGS - Yüksek Öğretime Geçiş Sınavı TOPLAM 

1  Sınava Giren Öğrenci Sayısı  143 

2 
 YKS Sınav Puanı İle 4 Yıllık ve Üzeri Eğitim Yapan Yüksek Öğretimlere 
Yerleşen Öğrenci Sayısı 

6 

3 
 YKS Sınav Puanı İle 2 Yıllık Eğitim Yapan Yüksek Öğretimlere Yerleşen 
Öğrenci Sayısı 

44 

5 Açık Öğretim Fakültelerine Yerleşen Öğrenci Sayısı 6 

6 Askeri Okullara Yerleşen Öğrenci Sayısı - 

7 Polis Akademilerine Yerleşen Öğrenci Sayısı - 

8 Polis Meslek Yüksek Okullarına Yerleşen Öğrenci Sayısı - 

9 Yetenek Sınavı İle Yerleşen Öğrenci Sayısı - 

11 Yüksek Öğretime Yerleşen Toplam Öğrenci Sayısı 56 

12 KPSS İle Yerleşen Öğrenci Sayısı  - 
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F.  ÖZEL EĞİTİM ÖĞRENCİLERİNE DAİR VERİLER 
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9.Sınıf - - 8 - - 9 1 5 

10.Sınıf - - 5 - 1 6 2 2 

11.Sınıf - - 4 - 1 5 1 3 

12.Sınıf - - 6 - - 3 - 6 

Toplam - - 23 - 2 23 4 16 

 

 

G.        YABANCI ÖĞRENCİLERİN SAYISI   

 

 EĞİTİM KADEMESİ 

ÜLKESİ 9. Sınıf 10. Sınıf 11. Sınıf 12. Sınıf TOPLAM 

AFGANİSTAN 1 - - 0 1 

ÖZBEKİSTAN 1 - - - 1 

SURIYE 2 - -  2 

TÜRKMENİSTAN 1 - - - 1 

TOPLAM 5 - - - 5 
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7. YÜRÜTÜLEN PROJELER 
 

 

8. DONANIM BİLGİLERİ 

A.TEKNOLOJİK DONANIM 

Sıra No. Proje Adı Proje Türü Projenin Amacı 

1. 
MEB ERASMUS AKREDİTASYON 

PROJESİ 
ERASMUS 

AVRUPA EĞİTİM VE 

ÖĞRENİM BOYUTUNUN 

GÜÇLENDİRİLMESİ 

AMACIYLA ,ÇEŞİTLİLİK 

.HOŞGÖRÜ VE 

DEMOKRATİK KATILIM 

DEĞERLERİNİN TEŞVİK 

EDİLMESİ 

AMAÇLANMIŞTIR. 

Araç -Gereçler 
2023 Yılı 

 Mevcut Sayısı 
İhtiyaç 

Bilgisayar 100 100 

Dizüstü Bilgisayar 7 3 

Akıllı Tahta 29  

Tablet 58(ÖĞRETMEN)  

Yazıcı 1+12  

Tarayıcı 1  

Fotokopi 2  

Projeksiyon 12  

Televizyon 3  

İnternet Bağlantısı Var (Fiber)  

Bilgisayar Lab. 7  

Faks 1  

Kamera 59  
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 A.  

 

 

 

 

  

Baskı Makinesi 1  

Kütüphanedeki Kitap Sayısı 2652  
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 KAYMAKAMLIĞI 
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                 BELİRLİ GÜN VE HAFTALARDA GÖREVLİ ÖĞRETMENLER VE KULÜPLER 

 

 

 

 

 
BELİRLİGÜNVE HAFTALAR 

 
GÖREVLİKULÜPLER 

KUTLAMA PROGRAMININ 
HAZIRLANARAK 
YAYIN TERTİP VE İNCELEME 
KOMİSYONUNA  
SUNULMA TARİHİ 

 
15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Günü 

 
GÖRSEL SANATLAR KULÜBÜ 

 
11 EYLÜL 2023 

 6 Ekim İstanbul’un Kurtuluşu SOSYAL DAYANIŞMA VE 
YARDIMLAŞMA KULÜBÜ 
YEŞİLAY KLUBÜ  

 
2  EKİM 2023 
 

 
29 Ekim Cumhuriyet Bayramı 

 
 
KÜLTÜR VE EDEBİYAT KULUBÜ 

 
27 EKİM 2023 

 

Kızılay Haftası (29 Ekim 4 Kasım) 

 
SPOR KULUBÜ 

 

23 EKİM 2023 

 
Atatürk Haftası (10-16 Kasım) 

 
KÜTÜPHANECİLİK KULÜBÜ 

 

 6 KASIM 2023 

 
Öğretmenler Günü (24 Kasım) 

KÜLTÜR EDEBİYAT VE SOSYAL 
YARDIMLAŞA VE DAYANIŞMA 
KULÜBÜ 

 
20 KASIM 2023 

 Mevlid-i Nebi Haftası (Diyanet İşleri Başkanlığınca 
BelirlenecekTarihte) 

 
DEĞERLER KULÜBÜ 

DİYANET İŞLERİ BAŞKANLIĞINCA 

BELİRLENECEK TARİHTE 

 

 
Sivil Savunma Günü 28 Şubat 

 

AFET HAZIRLIK KULUBÜ 

 

21 ŞUBAT 2024 

 
Vergi Haftası (Şubat ayının son haftası) 

 
MESLEKLERİ TANITMA KULÜBÜ 

 
23 ŞUBAT 2024 

 
Girişimcilik Haftası (Mart ayının ilk haftası) 

 
YÖNETİCİ ASİSTANLIK KULÜBÜ 
E-TWİNNİNGKULUBU 

 

1 MART 2024 

İstiklâl Marşı’nın Kabulü 12 mart 
 
KÜTÜPHANECİLİK KULÜBÜ 
KÜLTÜR VE EDEBİYAT KULUBÜ 

 
 8 MART 2024 

 
Şehitler Günü (18 Mart) 

 
ÇEVRE KORUMA KULÜBÜ 

 

 13  MART 2024 

 
Kütüphane Haftası (Mart ayının sonhaftası) 

 
KÜTÜPHANECİLİK KULÜBÜ 

 

 25 MART 2024 

 Turizm Haftası (15-22 Nisan) 
GEZİ, TANITMA VE TURİZM KULÜBÜ 
BİLİŞİM VE İNTERNET KULUBÜ 

 

19 NİSAN  2024 

Kutlu Doğum Haftası (14-20 Nisan) 
 

DEĞERLER KULÜBÜ 

 

 15  NİSAN 2024 

 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı SPOR KULUBÜ  
KÜLTÜR VE EDEBİYAT KULUBÜ 

 
15 NİSAN 2024 

 19 Mayıs Atatürk'ü Anma, Gençlik ve Spor Bayramı  
SPOR KULÜBÜ 
MATEMATİK KULUBÜ 

 
13 MAYIS 2024 

 
 29 Mayıs İstanbul’un Fethi 

SAĞLIK VE TEMİZLİK KULUBÜ  
20 MAYIS 2024 

 25-31 Mayıs Etik Haftası  
DEĞERLER KULÜBÜ 

 

20 Mayıs 2024 
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T.C.  
BEYKOZ KAYMAKAMLIĞI  

 ŞEHİT MURAT AKDEMİR MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 
2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 

ZÜMRE BAŞKANLARI SINIF REHBER ÖĞRETMENLERİ SOSYAL KULÜPLER 

TÜRK DİLİ VE 
EDEBİYATI 

SİNEM AKTEN 9A 
N. FİDAN 
ŞAHİN 

11C H. KANATLI ÇEVRE K. M. DOĞAN,G.TEMEL,A.YAMAN 

MATEMATİK 
DERYA 
DOĞANLILAR 

9B S. AYDOĞDU 11D S. ÖZEN GEZİ, TUR. A.KAPUCU,Ç. DURGUNAY,M.GÜZEL 

FİZİK ELİF KUT 9C 
K. M. 
MUTLU 

11F 
E. 
ULAŞOĞLU 

K. 
EDEBİYAT 

H.Kanatlı, Y.Yılmazer ,M.TUNÇ, N.ORHAN, 

KİMYA 
AHMET 
KAHRAMAN 

9D S. UÇAR 11G A. YAMAN KÜTÜPH. S.Akten,M. AKSOYLU, M. Mutlu 

BİYOLOJİ NURAY ÖZKARA 9E E. KUT 12B A. ERTÜRK 
GÖRSEL 
SAN. 

S. Aydoğdu, Y. ERDOĞAN 

İNGİLİZCE  EBRU ULAŞOĞLU 9F K. TOPÇU 12C G. TEMEL MESL.TNT A.Gökçek,Y.Başdoğan,N. KIYAK 

COĞRAFYA AYLİN YAMAN 9G A. GÜLAYDI 12E 
A.H. 
YILDIRIM 

SAĞL.TEM
Z. 

H.TÜKENMEZ,N. ÖZKARA, A. KAHRAMAN 

TARİH GÜLÇİN TEMEL 9H H. ÖZLÜ 12F M. ORHAN DEĞERLER  A.H.Yıldırım,F. ŞAN, A.H. YILDIRIM 

FELSEFE YELDA ERDOĞAN 10A 
A. 
KAHRAMAN 

12G M. AKSOYLU 
AFET 
HAZIRLIK 
K. 

S.Uçar, T. AKPOLAT. A. DOĞAN 

BEDEN EĞİTİMİ ÖMER F. GÜLDAL 10B 
H. 
TÜKENMEZ 

12-I F. ŞAN 
SOS.YARD
. 

K.Topçu, C. ACAR,D. DOĞANLILAR 

GÖRSEL SANATLAR SANİYE AYDOĞDU 10C E. AKŞAHİN 12K M. TUNÇ SPOR  Ö.F. GÜLDAL,F.Kavanoz 

BİLİŞİM 
TEKNOLOJİLERİ 

ENGİN KABAN 10D Ö.F. GÜLDAL 12L R.A. YILMAZ YEŞİLAY H.ÖZLÜ, E. KUT,E. ULAŞOĞLU 

MUHASEBE 
FİNANSMAN 

TURGAY AKPOLAT 10F A. DOĞAN     YÖN.AST. S.Bozkır Doğan, H. Demir,F.Düzel, Ü. ERTÜRK 

ULAŞTIRMA 
HİZMETLERİ 

MERYEM GÜZEL 10G N. ÖZKARA     
BİLİŞİM ve 
İNT. E.DOĞAN,E. KABAN, P. ÇETİNALP 

BÜRO YÖNETİMİ ÜMRAN ERTÜRK 10H Y. YILMAZER     Etwinning E.S. AKŞAHİN, R.A.YILMAZ 

DİN KÜLT. VE AHLAK 
BİLGİSİ 

AHMET GÜLAYDI 11A C. ACAR     
MATEMA
TİK K. 

S. ÖZEN, H ÇELİK, N.F. ŞAHİN 

OKUL ZÜMRE 
BAŞKANI 

DERYA 
DOĞANLILAR 

11B N. ORHAN     OKUL REHBER ÖĞRETMENİ 

  
  

      MEHTAP ŞAHİN 

KURULLAR/KOMİSYONLAR 

DİSİPLİN KURULU MERYEM GÜZEL - TURGAY POLAT 

ONUR KURULU KAMURAN TOPCU,  CANAN ACAR 

OKUL AİLE BİRLİĞİ DENETLEME KURULU NURAY ÖZBEK, TURGAY AKPOLAT, YASEMİN BAŞDOĞAN , ADEVİYE GÖKÇEK  

OKUL REHBERLİK HİZMETLERİ YÜRÜTME 
KOMİSYONU 

İRFAN AKTEN ALAN ŞEFLERİ, MEHTAP ŞAHİN, E. KUT, H, TÜKENMEZ, R.A. YILMAZ, A.H. YILDIRIM 

TAŞINIR MAL SAYIMI VE DEĞER TESPİT 
KOMİSYONU 

N. ÖZBEK, ERDEM DOĞAN, ENGİN KABAN 

SATIN ALMA (İHALE) KOMİSYONU YÜCEL ALTIN,ELİF KUT, ÜMRAN ERTÜRK 

MUAYENE VE KABUL KOMİSYONU NURAY ÖZBEK, FERİDE DÜZEL,TURGAY AKPOLAT 

KAYITTAN DÜŞME VE HURDAYA AYIRMA 
KOMİSYONU 

İRFAN AKTEN, ENGİN KABAN, ERDEM DOĞAN, Ç. DURGUNAY 

KANTİN DENETLEME KOMİSYONU YÜCEL ALTIN, NURAY ÖZKARA, F. DÜZEL, A. KAHRAMAN 

SPOR FAALİYETLERİ YÖNETİM KURULU YÜCEL ALTIN, Ö.F. GÜLDAL, F. KAVANOZ 

MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ DENKLİK 
KOMİSYONU 

NURAY ÖZBEK, SERDAR UÇAR, BÖLÜM ŞEFLERİ 

9. SINIFLAR KONTENJAN BELİRLEME 
KOMİSYONU 

İ. AKTEN, E. KABAN, M. ŞAHİN, M. GÜZEL, Ü. ERTÜRK,T. AKPOLAT 

BECERİ EĞİTİMİ İŞLETME BELİRLEME 
KOMİSYONU 

GÜLAY ŞAHİN,  E. KABAN, M. GÜZEL, Ü. ERTÜRK,T. AKPOLAT 

OKUL SAĞLIĞI YÖNETİM EKİBİ GÜLAY ŞAHİN, NESLİHAN ŞAHİN,  ELİF KUT, SELMA ÖZEN, SALİHA BOZKIR DOĞAN 

OKUL DUYURU,DERGİ GAZETE İNCELEME 
KURULU 

NURAY ÖZBEK, MERVE MUTLU, MURAT TUNÇ, NAGEHAN ORHAN 
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SINIFLAR MÜDÜR YARDIMCILARI 
9.SINIF İRFAN AKTEN 
10.SINIF YÜCEL ALTIN 
11.SINIF HATİCE ŞİMŞEK 
12.SINIF NURAY ÖZBEK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KÜTÜPHANE KİTAP TASNİF VE TASFİYE 
KURULU 

İRFAN AKTEN, MEHTAP AKSOYLU, SİNEM AKTEN 

OKUL GAZETESİ VE WEB SAYFASI 
İNCELEME KURULU 

İRFAN AKTEN, ÇAĞRI DURGUNAY,PINAR ÇETİNALP,YEŞİM YILMAZER 

KONTENJAN BELİRLEME, KAYIT KABUL 
KOMİSYONU 

YÜCEL ALTIN, REHBER ÖĞRETMENLER, ALAN ŞEFLERİ 

OKULLARDA ŞİDDETİ ÖNLEME ÇALIŞMA 
EKİBİ 

İRFAN AKTEN, REHBER ÖĞRETMENLER,MÜGE ORHAN, HÜLYA ÇELİK,ELİF KUT, ZÜMRE BAŞKANLARI 

MEZUNLARI İZLEME VE İŞ YER. İLŞK. 
KOMİSYONU 

GÜLAY ŞAHİN, TÜM ALAN ŞEFLERİ, SERDAR UÇAR 

MADDE BAĞIMLILIĞINI ÖNLEME 
KOMİSYONU 

İRFAN AKTEN, ELİF KUT, GÜLÇİN TEMEL, HİLAL ÖZLÜ,EBRU ULAŞOĞLU 

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ EKİBİ (İSG EKİBİ) NURAY ÖZBEK, ÜMRAN ERTÜRK, ENGİN KABAN, MERYEM GÜZEL, REHBER ÖĞRET. 

KİTAP DAĞITIM KOMİSYONU YÜCEL ALTIN, GÜLAY ŞAHİN, NURAY ÖZBEK, İRFAN AKTEN 

DEĞERLER EĞİTİMİ KOMİSYONU GÜLAY ŞAHİN, GÜLÇİN TEMEL, AYŞE H. YILDIRIM, AHMET GÜLAYDI, FATMA ŞAN 

HİZMETİÇİ EĞİTİM DANIŞMA KURULU  İRFAN AKTEN, MEHTAP ŞAHİN,ZÜMRE BAŞKANLARI 

SOSYAL ETKİNLİK KURULU GÜLAY ŞAHİN, MEHTAP ŞAHİN,SELMA ÖZEN,HİLAL ÖZLÜ,YEŞİM YILMAZER, OAB BAŞKANI, İKİ ÖĞRENCİ TEMSİLCİSİ 

TÖREN VE KUTLAMA KOMİSYONU N. ÖZBEK, H. KANATLI, M.TUNÇ, N. ORHAN, M.DOĞAN,P. ÇETİNALP, S. AYDOĞDU, Ö.F. GÜLDAL 

KALİTE İZLEME VE DEĞERLENDİRME 
KOMİSYONU 

 NURAY ÖZBEK, ALAN ŞEFLERİ, MÜNFERİT ZÜMRE TEMSİLCİLERİ, OKUL AİLE BİRLİĞİ BAŞKANI, 1 SEKTÖR TEMSİLCİSİ, 1 ÖĞRENCİ 
TEMSİLCİSİ 

DEVAMSIZLIĞI ÖNLEME KOMİSYONU NURAY ÖZBEK, ŞUBE MÜDÜR YARDIMCILARI, REHBER ÖĞRETMENLER, DERYA DOĞANLILAR, ABDULLAH DOĞAN 

IEP (Uluslararsı Eğitim Projeleri) Hazırlama 
ve  DynEd – English Language Learning 
Koordinasyon Ekibi 

NURAY ÖZBEK, Ç. DURGUNAY, A. DOĞAN, M. GÜZEL, H. ÖZLÜ, R.A. YILMAZ 

SİVİL SAVUNMA KOMİSYONU İRFAN AKTEN, T. AKPOLAT, SERDAR UÇAR, MEHTAP ŞAHİN 

KRİZE MÜDAHALE KOMİSYONU İRFAN AKTEN, T. AKPOLAT, M. GÜZEL, M. ŞAHİN, ZÜMRE BAŞKANLARI  
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S.N İLÇE GÖREVİ ADI SOYADI BRANŞ 

1 BEYKOZ MÜDÜR ÖMER KULFALSAFA UMURCA MUHASEBE 
FİNASNMAN 

2 BEYKOZ MÜDÜR 
YARDIMCISI 

İRFAN AKTEN COĞRAFYA 

3 BEYKOZ MÜDÜR 
YARDIMCISI 

GÜLAY ŞAHİN BÜRO TÖNETİMİ 

4 BEYKOZ MÜDÜR 
YARDIMCISI 

YÜCEL ALTIN BİYOLOJİ 

5 BEYKOZ MÜDÜR 
YARDIMCISI 

HATİCE ŞİMŞEK SAĞLIK YÖNETİMİ 

6 BEYKOZ MÜDÜR 
YARDIMCISI 

NURAY ÖZBEK MUHASEBE 
FİNASNMAN 

7 BEYKOZ ÖĞRETMEN ADEVİYE GÖKÇEK MUHASEBE 
FİNANSMAN 

8 BEYKOZ ÖĞRETMEN SERDAR UÇAR MUHASEBE 
FİNANSMAN 

9 BEYKOZ ÖĞRETMEN NURİYE KIYAK MUHASEBE 
FİNANSMAN 

10 BEYKOZ ÖĞRETMEN TURGAY AKPOLAT MUHASEBE 
FİNANSMAN 

11 BEYKOZ ÖĞRETMEN YASEMİN BAŞDOĞAN MUHASEBE 
FİNANSMAN 

12 BEYKOZ ÖĞRETMEN AZİME KAPUCU BİLİŞİM 
TEKNOLOJİLERİ 

13 BEYKOZ ÖĞRETMEN ENGİN KABAN BİLİŞİM 
TEKNOLOJİLERİ 

14 BEYKOZ ÖĞRETMEN ÇAĞRI DURGUNAY BİLİŞİM 
TEKNOLOJİLERİ 

15 BEYKOZ ÖĞRETMEN ERDEM DOĞAN BİLİŞİM 
TEKNOLOJİLERİ 

16 BEYKOZ ÖĞRETMEN PINAR ÇETİNALP BİLİŞİM 
TEKNOLOJİLERİ 

17 BEYKOZ ÖĞRETMEN FERİDE DÜZEL BÜRO YÖNETİMİ 

18 BEYKOZ ÖĞRETMEN HATİCE DEMİR BÜRO YÖNETİMİ 

19 BEYKOZ ÖĞRETMEN SALİHA BOZKIR DOĞAN BÜRO YÖNETİMİ 

20 BEYKOZ ÖĞRETMEN ÜMRAN ERTÜRK BÜRO YÖNETİMİ 

21 BEYKOZ ÖĞRETMEN MERYEM GÜZEL ULAŞTIRMA 
HİZMETLERİ 

22 BEYKOZ ÖĞRETMEN ABDULLAH DOĞAN ULAŞTIRMA 
HİZMETLERİ 

23 BEYKOZ ÖĞRETMEN GÜLÇİN TEMEL  TARİH 

24 BEYKOZ ÖĞRETMEN CANAN ACAR TARİH 

25 BEYKOZ ÖĞRETMEN MÜGE DOĞAN TARİH 

26 BEYKOZ ÖĞRETMEN HALE KANATLI TÜRK DİLİ VE 
EDEBİYATI 

27 BEYKOZ ÖĞRETMEN SİNEM AKTEN TÜRK DİLİ VE 
EDEBİYATI 
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28 BEYKOZ ÖĞRETMEN YEŞİM YILMAZER TÜRK DİLİ VE 
EDEBİYATI 

29 BEYKOZ ÖĞRETMEN MURAT TUNÇ TÜRK DİLİ VE 
EDEBİYATI 

30 BEYKOZ ÖĞRETMEN KEZİBAN MERVE MUTLU TÜRK DİLİ VE 
EDEBİYATI 

31 BEYKOZ ÖĞRETMEN MEHTAP AKSOYLU TÜRK DİLİ VE 
EDEBİYATI 

32 BEYKOZ ÖĞRETMEN NAGEHAN ORHAN TÜRK DİLİ VE 
EDEBİYATI 

33 BEYKOZ ÖĞRETMEN EMRE SAMİ AKŞAHİN İNGİLİZCE 

34 BEYKOZ ÖĞRETMEN HİLAL ÖZLÜ İNGİLİZCE 

35 BEYKOZ ÖĞRETMEN EBRU ULAŞOĞLU İNGİLİZCE 

36 BEYKOZ ÖĞRETMEN RÜVEYDA ARTAN İNGİLİZCE 

37 BEYKOZ ÖĞRETMEN MEHTAP ŞAHİN REHBERLİK 

38 BEYKOZ ÖĞRETMEN KAMURAN TOPÇU MATEMATİK 

39 BEYKOZ ÖĞRETMEN SELMA ÖZEN MATEMATİK 

40 BEYKOZ ÖĞRETMEN N.NESLİHAN ŞAHİN MATEMATİK 

41 BEYKOZ ÖĞRETMEN DERYA DOĞANLILAR MATEMATİK 

42 BEYKOZ ÖĞRETMEN ELİF KUT MATEMATİK 

43 BEYKOZ ÖĞRETMEN HÜLYA ÇELİK MATEMATİK 

44 BEYKOZ ÖĞRETMEN SERRA AKSOYLU MATEMATİK 

45 BEYKOZ ÖĞRETMEN NURAY ÖZKARA BİYOLOJİ 

46 BEYKOZ ÖĞRETMEN SANİYE AYDOĞDU GÖRSEL SANATLAR 

47 BEYKOZ ÖĞRETMEN AYLİN YAMAN COĞRAFYA 

48 BEYKOZ ÖĞRETMEN AHMET GÜLAYDI DİN KÜLTÜRÜ 

49 BEYKOZ ÖĞRETMEN FATMA ŞAN DİN KÜLT VE 
AHLAK BİLGİSİ 

50 BEYKOZ ÖĞRETMEN AYŞE HÜMEYRA YILDIRIM DİN KÜLT VE 
AHLAK BİLGİSİ 

51 BEYKOZ ÖĞRETMEN AHMET KAHRAMAN KİMYA 

52 BEYKOZ ÖĞRETMEN HATİCE TÜKENMEZ KİMYA 

53 BEYKOZ ÖĞRETMEN ÖMER FARUK GÜLDAL BEDEN EĞİTİMİ 

54 BEYKOZ ÖĞRETMEN FATİH KAVANOZ BEDEN EĞİTİMİ 

55 BEYKOZ ÖĞRETMEN TEYFİK HELVALI FİZİK 

56 BEYKOZ ÖĞRETMEN ZAFER ACAR   

57 BEYKOZ ÖĞRETMEN YELDA ERDOĞAN FELSEFE 

58 BEYKOZ KADROLU 
GÖREVLENDİRME 

AHMET ERTÜRK MUHASEBE 
FİNANSMAN 

59 BEYKOZ KADROLU 
GÖREVLENDİRME 

İSMAİL CAN ÖZTÜRK COĞRAFYA 

60 BEYKOZ ÜCRETLİ 
ÖĞRETMEN 

MEHTAP KESGİN ULAŞTIRMA 
HİZMETLERİ 

61 BEYKOZ ÜCRETLİ 
ÖĞRETMEN 

SABİHA KATMER BİLİŞİM 
TEKNOLOJİLERİ 

62 BEYKOZ MEMUR FİRDEVS YILDIRIM GÜNAL   

63 BEYKOZ Y.HİZM MEMUR ŞENOL DOĞAN   

64 BEYKOZ POLİS MEMURU FERHAT ELGÜN   

65 BEYKOZ ÇALIŞAN MUSTAFA ÖZ   
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65 BEYKOZ ÇALIŞAN ARZU  KESKİN   
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                                                                YANGIN TALİMATI                                                                                                                                                        

(2007/12937 KARAR SAYILI BİNALARIN YANGINDAN KORUNMASI HAKKINDA YÖNETMELİK ESASLARINA GÖRE HAZIRLANMIŞTIR.) 

1 

A- YANGINA KARŞI AŞAĞIDAKİ ÖNLEMLERİ ALINIZ. 

1-BİNANIZDAKİ BACA VE BORULARI ZAMANINDA TEMİZLE-   YİNİZ. 

2-SİGARANIZI İYİCE SÖNDÜRÜP SİGARA TABLASINA ATINIZ. 

3-ÇATI ARALARINDA ELEKTRİK TESİSATI, YANICI, PARLAYICI, 

PATLAYICI MADDE BALANDURMAYINIZ. 

4-İZİNSİZ ELEKTRİK, LPG GAZLI OCAK, SOBA VB. KULLANMA-

YINIZ. 

5- ELEKTRİK TESİSATI İŞLERİNİ MUTLAKA EHLİYETLİ KİŞİLERE 

YAPTIRINIZ. 

6-ELEKTRİK TESİSATININ FENNİ MUAYENESİNİ YAPTIRINIZ. 

7-ELEKTRİK SİGORTALARINI OTOMATİK HALE GETİRİNİZ. 

8-YANGIN SÖNDÜRME CİHAZ VE MALZEMELERİNİ HER AN 

KULLANILIR HALDE BULUNDURUNUZ.. 

9- MESAİ BİTİMİ BÜTÜN ODALARI KONTROL ETTİRİNİZ. 

10. ARŞİV VE ANBARLARDA SOBA KULLANMAYINIZ. 

11-SİGARA İÇİLMESİ YASAK OLAN YERLERDE SİGARA İÇME-YİNİZ. 

12- BÜTÜN PERSONELİ YANGIN KONUSUNTA EĞİTİNİZ. 

13- YANGIN KAÇIŞ YOLLARINI KULLANILIR HALDE TUTUNUZ. 

 

2 

B- YANGIN ANINDA AŞAĞIDAKİ İŞLEMLERİ YAPINIZ 

1-TELAŞLANMAYINIZ, YANGINI ÇEVRENİZE VE 

SORUMLU KİŞİLERE DUYURUNUZ. (ÇAN, ZİL, ALARM, 

SES VB. İLE) 

2-İTFAİYEYE HABER VERİNİZ. (TEL: 110) 

3-ADRESİ EN KISA VE DOĞRU OLARAK BİLDİRİNİZ. 

4-YANGIN CİNSİNİ BİLDİRİNİZ. (BİNA, BACA, AKARYAKIT, 

ELEKTRİK MOTORLU ARAÇ V.B.) 

5- İTFAİYE GELİNCEYE KADAR YANGINI SÖNDÜRMEK İÇİN ELDE 

MEVCUT ARAÇ GEREÇTEN FAYDALANMAYA ÇALIŞINIZ.. 

6-YANGININ YAYILMASINI ÖNLEMEK İÇİN KAPI VE 

PENCERELERİ KAPATINIZ. KİLİTLEMEYİNİZ, YANICI 

MADDELERİ UZAKLAŞTIRINIZ. 

7-ÖNCE CANLILARI SONRA KIYMETLİ EVRAK VE MALZEMEYİ 

KURTARINIZ. 

8-BUNLARI YAPARKEN KENDİNİZİ VE BAŞKALARINI RİSKE 

ATMAYINIZ. 

9- YANGIN SÖNDÜRME EKİPLERİ VEYA ŞEHİR İTFAİYESİ 

GELDİKTEN SONRA ONLARIN EMRİNE GİRİNİZ. 

10-HASTA VE YARALILARA İLKYARDIM YAPINIZ, ZEMİNE 

ULAŞMAMIŞ ASANSÖRLER İLE YANGIN MOTOPOMPLARI HARİÇ, 

ELEKTRİKLERİ KESİNİZ. 

C. LÜZUMLU TELEFONLAR 
İTFAİYE:  110                 BİNA KORUMA AMİRİ ELEKTRİK:   186 

POLİS İMDAT   :  155  SU           :  185 

AMBULANS       : 112                      DOĞAL GAZ :  187 

JANDARMA İMDAT: 156 

 
E..YANGIN ÇIKIŞ SEBEPLERİ 

1. TALİMAT VE EMİRLERE UYMAMAKTAN 

2. BİLGİSİZLİKTEN 

3. İHMALDEN 

4. SABOTAJ HAREKETLERİNDEN 

5. SIÇRAMA VE KAZALARDAN 

6.     ELEKTRİK ARKI VE KONTAĞINDAN 

 

D. YANGIN SÖNDÜRME CİHAZININ KULLANILIŞI 
1- CİHAZI YANGIN YERİNE GETİRİNİZ, RÜZGÂRI ARKANIZA 

ALINIZ. 

2- ATEŞE MÜMKÜN OLDUĞUNCA YAKLAŞINIZ. 

3- TETİK MEKANİZMASINI KİLİTLEYEN PİMİ ÇIKARTINIZ VEYA 

KARBONDİ- OKSİTTÜPÜNÜN (KÜÇÜK TÜP) VALFİNİ SOLA 
DOĞRU ÇEVİREREK AÇINIZ. 

4- TETİĞE SONUNA KADAR BASARAK ÇIKAN GAZI VEYA TOZU 

YANGININ DOĞDUĞU YERE PÜSKÜRTÜNÜZ. 

5- YANGINI ÖN TARAFTAN ARKAYA DOĞRU SÖNDÜRÜNÜZ. 
6- YANGINI SÖNDÜĞÜNDEN EMİN OLMADAN TERK ETMEYİNİZ. 

7- TOZLU CİHAZLARI TOZ BİTENE KADAR BOŞALTINIZ. 

 

F. YANGIN ÇALIŞMA SAATLERİ İÇİNDE OLURSA 

1- HABER VERME: YANGINI İLK GÖREN KİMSE ALARM, ZİL, 

TELEFON, BAĞIRARAK VB. HAREKETE GEÇİRMEKLE 

BERABER TELEFONLA İTFAİYEYE HABER VERİR. 

2- EKİPLERİN GÖREVLERİ: 

 SÖNDÜRME EKİBİ : YANGININ ÇIKTIĞI YERİN ÜST VE 

YANLARINDAKİ ODALARDA TERTİBAT ALARAK YANGINI 

SÖNDÜRMEYE ÇALIŞIR. 

KURTARMA EKİBİ: VARSA ÖNCE CANLILARI KURTARIR. YANGINDA 

ÖNCELİK SIRASINA GÖRE EVRAK VE EŞYALARI BOŞALTMAYA HAZIR 
HALE GETİRİR. GEREKİYORSA BİNANIN HENÜZ YANMA TEHLİKESİ 

OLMAYAN KISIMLARINA TAŞIYABİLİRLER. YANGIN ÇIKAN BİNANIN 

TAHLİYESİNE, OLAY YERİNE GELEN İTFAİYE AMİRİNİN VEYA 

MÜLKİYE AMİRİNİN EMRİYLE BAŞLANIR. KURTARILAN EŞYA İTFAİYE 

AMİRİ VEYA İDARİ İŞLER BİRİM AMİRİNİN GÖSTERECEĞİ BİR YERE 
TAŞINIR. 

İLKYARDIM EKİBİ: YARALI VE HASTALARA İLKYARDIM YAPAR. 

KORUMA EKİBİ: YANGINDAN KURTARILAN EŞYALARI KORUR, PANİK 

VE KARGAŞAYI ÖNLER. 

 

G. YANGIN ÇALIŞMA SAATLERİ DIŞINDA OLURSA 
1- HABER VERME: YANGINI İLK GÖREN KİMSE ALARM, ZİL, 

TELEFON, BAĞIRARAK VB. HAREKETE GEÇİRMEKLE BERABER 

TELEFONLA İTFAİYEYE HABER VERİR. AYNI ZAMANDA YANGIN 

İHBAR TELEFONUNUN YANINDAKİ LİSTEDEN AMİRİNE VE 

İLGİLİLERE HABER VERİR. 

  2.GÖREVLİLERİN HAREKET TARZI: 

YANGIN YERİNE GELEN DAİRE MÜDÜRÜ İLE EKİP PERSONELİ 

DERHAL VAZİFELERİNE BAŞLARLAR. 

 

H. YANGIN BİNANIN YAKININDA OLURSA 
1- BİNANIN YANGIN TEHDİTİ ALTINDAKİ TARAFINDA BULUNAN 

ODALARIN PERDELERİ ÇIKARILIR, PENCERELER KAPATILIR, 

GEREKİYORSA EVRAK, DOSYA VE DİĞER EŞYALAR TEHLİKESİZ 

YERLERE TAŞINIR. 

2- ÇATIDA KORUMA TERTİBİ ALINIR. ÇATI VE DİĞER YERLERE 
DÜŞEN KIVILCIM SÖNDÜRÜLÜR. AHŞAP KISIMLAR VE ÇATI BOL 

SU İLE ISLATILIR. 7 

 

 

 

GÖREVİ       :              SÖNDÜRME EKİBİ               KURTARMA EKİBİ                    KORUMA EKİBİ                      İLKYARDIM EKİBİ 

 (İTFAİYE) (EMNİYET) 

EKİP BAŞI   :             HATİCE ŞİMŞEK   NURAY ÖZBEK 

 

EKİP PERS. :                                                SERDAR UÇAR    ABDULLAH DOĞAN   TURGAY AKPOLAT  
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ŞEHİT MURAT AKDEMİR MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ  

NÖBETÇİ ÖĞRETMEN TALİMATI 

NÖBET: Ortak hizmetleri yapmak, devam ve güvenliği sağlamak amacı ile belli bir sıra ve süre ile yönetici, 

öğretmen, memur hizmetli ve öğrenciler tarafından yerine getirilen bir görevdir. 

YETKİ: Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi ve takibinden Müdür Baş Yardımcısı sorumludur. Müdür Baş 

Yardımcısı mevcut olmadığı zamanlarda okul müdürünün görevlendirdiği Müdür Yardımcısı bu yetki, 

sorumluluk ve görevi kullanır. 

1- Öğretmenler eğitim öğretimin temel unsurlarından olan nöbet görevini nöbet çizelgesine göre yerine 

getirirler. (Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği Madde.91) 

2- Nöbet görevi, ilk dersten 15 dakika önce başlar, ders bitiminden 15 dakika sonra biter. İkili öğretimin 

yapıldığı kurumlarda öğretmenler, kendi devrelerinde nöbet tutarlar (2019/2020 Öğretmenler Kurulu 

Kararı) 

3- Nöbetçi öğretmen nöbetinde okulun eğitim – öğretim işlerinin düzenli olarak yürütülmesini 

sağlamak, öğrencilerin kişisel sorunları ile ilgilenerek gerekli yardımlarda bulunmakla sorumludur.  

4- Nöbet, öğretmenin dersinin en az bulunduğu gün veya günlerde nöbet görevi verilir. (Ortaöğretim 

Kurumları Yönetmeliği Madde 91) 

5- Vakit Çizelgesi aynen uygulanır. Nöbeti boyunca nöbetçi olduğu mahalde hasara uğrayan eşyanın 

kimler tarafından hasara uğratıldığını tespit ederek kat müdür yardımcısı veya nöbetçi müdür 

yardımcısına yazıyla bildirir. Durumu raporuna yazar. 

6- Nöbetçi öğretmen sabahleyin görev mahalline geldiğinde; nöbet yerinin temizliğinin yapılıp 

yapılmadığını denetlemek, varsa eksiklikleri tamamlamakta sorumludur.  

7- Nöbetçi öğretmen nöbet mahallinde (bahçede, koridorda ve okulun diğer yerlerinde) bulunan 

öğrencilere gözcülük etmekle sorumludur. 

Bunun İçin ; 

a) Teneffüslerde görev mahallinde öğrencilerin aralarında dolaşır. 

b) Öğretmen, önce öğrencilerin derse girmelerini sağlar. 10 dakikalık teneffüsün ilk 5 dakikası 

öğrencinin zaruri ihtiyaçları için, diğer 5 dakikası ise derse hazırlanması içindir. Bu nedenle içeri 

giriş (öğrenci) zili çaldıktan sonra tüm öğrenciler sınıflara alınırlar. 

c) Öğretmenin derse girmesinden 5 dakika sonra kat müdür yardımcısı ile birlikte sınıfları kontrol eder. 

d) Dersi açık olan veya öğretmeni gelmeyen sınıfları da dersi boş olan kat nöbetçi öğretmenlerden biri 

nezaret ederek bulunur. Öğrenciler dersten çıkarılmazlar.  

8- Nöbetçi öğretmen nöbeti boyunca dersi boşta olsa nöbet mahallinden ayrılmaz.  

9- Hava şartları müsait olduğunda öğrencilerin sıra ile içeri girmelerine son dersten sonra sıra ile 

okuldan çıkmalarına nezaret ederler. 

10- Pazartesi ve Cuma günleri yapılacak bayrak törenlerinde o gün için nöbetçi öğretmenler tarafından 

tüm öğretmenler merasim için müştereken hazırlanır. 

11- Bayrak törenlerinde ders öğretmenleri (Pazartesi sabahı ilk Cuma son saat) Kendi sınıflarının başında 

bulunurlar. Öğrencilere kılık-kıyafet, tutum ve davranışlarıyla örnek olurlar. 

12- Öğretmenlerin, okul içinde ve okul bahçesinde sigara içmeleri yasaktır.( "Tütün Ürünlerinin 

Zararlarının Önlenmesi ve Kontrolü Hakkında Kanun" ) 
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13- Öğretmenler Eğitim ve öğretim standartlarının geliştirilmesi, okul ve çevre ilişkisinin kurulması ve 

gelişmesine katkı sağlar, işleyişte yönetime yardımcı olur, tutum ve davranışlarıyla öğrencilere örnek 

olurlar.(Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği Madde 86) 

14- Nöbeti sonunda “Okul nöbet defterini” nöbet süresi içerisinde önemli olayları ve aldığı önlemleri 

belirten raporunu yazar. 

15- Sabah nöbete gelen öğretmenler nöbetçi müdür yardımcısı ve nöbetçi memurla heyet halinde tüm 

okulu (tuvaletler dahil) gezerler. Bir aksilik varsa giderilmesini sağlarlar. Bu işler bittikten sonra 

nöbet defterini imzalarlar. 

16- Nöbetin bitiminde tüm öğrenciler okuldan tamamen çıkarıldıktan sonra yine okul gezilir. Sonra 

nöbet bina koruyucu güvenlik defterini imzalarlar. 

17- Sabah ders başladıktan sonra geç kalan öğrenciler ilk 10 dakika içerisinde sınıf müdür 

yardımcısından derse kabul kağıdı aldıktan sonra derse girerler. 

18- Yetkili görevlilerden başka hiçbir kimse koridora ve sınıflara sokulmaz. 

 

Tüm öğretmen arkadaşlarımın mevcut bulunan kanun, yönetmelik ve genelgeler doğrultusunda 

yukarıdaki talimatlara uyarak görevlerinin yapacaklarının inancı içerisinde olduğumu bildirir, gereğini 

önemle rica eder, başarılar dilerim.  

 

BEYKOZ ŞEHİT MURAT AKDEMİR MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 

OKUL  NÖBETÇİ  HEYETİNİN  GÖREVLERİ  TALİMATI 

1) Sabah nöbet görevine  07:15'de başlamak, tekli nöbet görevini çıkış saatinden 15 dk. sonra bitirmek 

2) Nöbetçi Öğretmenler, ilk iş olarak, görev yerlerini dolaşarak yaptıkları tespitleri; nöbetçi  

müdür yardımcısının odasında bulunan nöbet defterine kaydederek imzalamak, 

3) Nöbetçi heyeti olarak, bahçede öğrencilerin karşısında hazır bulunmak, öğrenci kontrollerine  

başlamak, 

4) Öğrencilere gerekli uyanlarda bulunarak öğrencileri okula almak, 

5) Teneffüslerde mutlaka görev yerlerinde hazır bulunmak, (Bütün öğrenciler derslere alındıktan 

sonra,   ihtiyaçlarını   gidermek   amacıyla   5   dakikalık   zamanlarını   öğretmenler   odasında 

kullanabilirler.) 

6) Günlük vakit çizelgelerini uygulamak, 

7) Öğretmenlerin derslere zamanında girip-girmediklerini  izleyip, öğretmeni gelmeyen sınıfları 

okul yönetimine bildirmek, 

8) Isıtma,   elektrik   ve   sıhhi   tesisatların   çalışıp-çalışmadığını,   okul   içi   temizliğinin   yapılıp- 

yapılmadığının, okul bina ve tesislerinin yangından koruma önlemlerinin alınıp-alınmadığının 

günlük  kontrollerini yapmak,  giderebildiği eksiklikleri gidermek, gerekli olanları  ilgililere  

duyurmak, tasarruf tedbirlerine riayet etmek, 

9) Bahçede, koridorlarda, sınıflardaki öğrencileri gözetlemek  (Okulda birkaç nöbetçi öğretmen  
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bulunduğu takdirde, aralarındaki iş bölümü okul yönetimi tarafından yapılır.) 

10) Nöbeti sonunda, “Okulun Nöbet Defteri”ne  nöbet süresi içindeki önemli olayları ve aldığı  

önlemleri belirten raporunu yazmak, 

11) Beklenmedik olaylar karşısında gerekli önlemleri almak ve durumu ilgililere bildirmek, 

12) Nöbet süresince okulun eğitim-öğretim, disiplin gibi çeşitli işlerini izlemek ve bu hususlarda 

günlük önlemleri almak, 

13) Dersi olmadığı durumlarda öğretmeni bulunmayan sınıflarla yakından ilgilenmek etüt çalışmaları yapmak, 

14) Sınıf Nöbetçi Öğrencilerinin görevlerini yerine getirmelerini sağlamak. 

 



 


